TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
   KHOA KẾ TOÁN- TÀI CHÍNH

QUẢN LÝ TRANG WEB KHOA
	
	Cá nhân/Tập thể
	Thư ký khoa
	Phụ trách nội dung
	Cá nhân/Tập thể
	Phụ trách nội dung
	Cán bộ quản lý trang Web
	Cá nhân/Tập thể

	Nội dung công viêc
	Chuyển thông tin qua File
	Nhận và kiểm tra hình thức 
	Nhận và cho ý kiến (nếu có)
	Điều chỉnh theo góp ý (nếu có)
	Nhận và kiểm tra (nếu có)
	Chuyển nội dung lên Web
	Đọc thông tin

	Thời gian thực hiện
	Hằng ngày
	Hằng ngày
	Hằng ngày và trả lời không quá 5 ngày 
	Hằng ngày và trả lời không quá 5 ngày 
	Hằng ngày và trả lời không quá 5 ngày 
	Hằng ngày và trả lời không quá 5 ngày 
	Hảng ngày


Các nội dung chính trong trang Web khoa:

	1. Giới thiệu
2. Trang thông tin nội bộ
3. Thông báo

4. Chi bộ khoa

5. Công đoàn khoa

6. Đoàn thanh niên khoa

7. Các đơn vị trực thuộc
	8. Chương trình đào tạo:
9. Nghiên cứu khoa học 
10. Hội thảo, Hội nghị:

11. Qui trình công tác, biểu mẫu
12. Cựu sinh viên
13. Học bổng, việc lâm

14. Các trang liên kết


Cá nhân: Toàn thể cán bộ và sinh viên

Tập thể: Người đại diện cho Chi bộ, Ban chủ nhiệm khoa , Trưởng bộ môn, Công đoàn, Đoàn thanh niên, Hội sinh viên
TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG

  KHOA KẾ TOÁN- TÀI CHÍNH

QUẢN LÝ TRANG WEB BỘ MÔN

	
	Cá nhân/Tập thể
	Cán bộ quản lý trang Web
	Phụ trách nội dung
	Cá nhân/Tập thể
	Phụ trách nội dung
	Cán bộ quản lý trang Web
	Cá nhân/Tập thể

	Nội dung công viêc
	Chuyển thông tin qua File
	Nhận và kiểm tra hình thức 
	Nhận và cho ý kiến (nếu có)
	Điều chỉnh theo góp ý (nếu có)
	Nhận và kiểm tra (nếu có)
	Chuyển nội dung lên Web
	Đọc thông tin

	Thời gian thực hiện
	Hằng ngày
	Hằng ngày
	Hằng ngày và trả lời không quá 5 ngày 
	Hằng ngày và trả lời không quá 5 ngày 
	Hằng ngày và trả lời không quá 5 ngày 
	Hằng ngày và trả lời không quá 5 ngày 
	Hảng ngày


Các nội dung chính trong trang Web bộ môn:
	1.  Giới thiệu

2.  Trang thông tin nội bộ: 

3.  Đào tạo: đề cương chi tiết các học phần 
4.  Nghiên cứu khoa học: 

5.  Đổi mới giảng dạy
	6.  Khóa luận tốt nghiệp

7.  Giáo trình – Bài giảng

8.  Tài liệu chuyên môn

9.  Kế hoạch công tác
10.  Các trang liên kết


Cá nhân: Toàn thể cán bộ và sinh viên

Tập thể: Người đại diện cho Chi bộ, Ban chủ nhiệm khoa , Trưởng bộ môn, Công đoàn, Đoàn thanh niên, Hội sinh viên
TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG

 KHOA KẾ TOÁN- TÀI CHÍNH

QUẢN LÝ TRANG WEB CÁ NHÂN (Hoàn tất trước 20/01/2011)
	
	Cá nhân
	Trưởng bộ môn
	Cá nhân
	Trưởng bộ môn

	Nội dung công viêc
	Chuyển thông tin lên trang Web
	Kiểm tra thông tin và phản hồi (nếu có)
	Điều chỉnh thông tin
(nếu có)
	Kiểm tra thông tin và phản hồi (nếu có)

	Thời gian thực hiện
	Hằng ngày
	Hằng ngày và trả lời không quá 5 ngày 
	Hằng ngày và trả lời không quá 5 ngày 
	Hằng ngày và trả lời không quá 5 ngày 


Các nội dung trang Web cá nhân
Do cá nhân thiết kế nên chứa các thông tin: Giới thiệu; Tài liêu chuyên môn; Giáo trình, Bài giảng, Bài tập; Lịch tiếp sinh viên; Thời khóa biểu: chính qui tại Nha Trang, Vừa làm vừa học ở Nha trang và các cơ sở liên kết

